VISSZAELES-BEJELENTESI SZABALYZAT

A szervezet neve: AKTUAL BAU Epitéipari és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag
(tovabbiakban: ,Szervezet”)

A szervezet székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Séstoi ut 61.
Cégjegyzékszam: Cg. 15-09-063580

Jelen Visszaélés-bejelentési Szabalyzat (tovabbiakban: ,Szabalyzat”) kiadasanak célja a panaszokral,
a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrdl szélo
2023. évi XXV. torvényben (tovabbiakban: ,Panasztérvény”) foglaltaknak valé megfelelés.

I. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodése

* Ezt jelentheti be *

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben eurdpai unios jogi aktusok tekintetében jogellenes vagy
jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo
informéciot lehet bejelenteni.

Egyéb bejelentéseket a Szervezet a visszaélés-bejelentd rendszeren keresztil nem fogad.

* Ok tehetnek bejelentést *
A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet

a) a foglalkoztaté altal foglalkoztatott,

b) az a foglalkoztatott, akinek a foglalkoztatonal fennallé foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya
megszint,

c) a foglalkoztatéval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki esetében
e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdddaott.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet ezen felll

a) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a foglalkoztatoval szerz6déses kapcsolatban all,

b) a foglalkoztaté tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személy, valamint a foglalkoztatéd
ugyviteli, igyvezetd, illetve fellgyel6 testiiletéhez tartozé személy, ideértve a nem ligyvezetd tagot is,

c) a foglalkoztatoval szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozé eljarast megkezdett, szerz6déses
kapcsolatban all6 vagy szerzédéses kapcsolatban allt vallalkozé, alvallalkozo, beszallito, illetve
megbizott felligyelete és iranyitasa alatt allé személy,

d) a foglalkoztaténal tevékenységet végz6 gyakornok és dnkéntes,

e) a foglalkoztatéval az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerz6déses kapcsolatot Iétesiteni
kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerz8déses kapcsolat létesitésére vonatkozé
eljaras megkezdédott, és

f) az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses kapcsolata a
foglalkoztatoval megszint.



* Ekkor jogszerii a bejelentés *
A bejelentés megtétele jogszerl, ha

a) a bejelentd a bejelentését a visszaélés-bejelentési rendszereken keresztll, a Panasztérvényben
meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

b) a bejelenté a bejelentéssel érintett kordlményekre vonatkozd, bejelentett informaciét a
munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével dsszefliggésben — ideértve a munkajogi vagy polgari
jogi jogviszony létesitésére iranyuld eljarast is — szerezte, és

c) a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett korilményekre vonatkozo,
bejelentett informacioé a bejelentés idépontjaban valds volt.

Jogszeriien megtett bejelentésnek kell tekinteni, ha a bejelentd a bejelentését a feladat- és hataskorrel
rendelkezd eurdpai unios intézmeényeknél, szerveknél, hivataloknal vagy Ugyndkségeknél teszi meg, és
az egyluttes feltételek teljesiiinek.

Jogszeriien megtett bejelentésnek kell tekinteni, ha a bejelenté a bejelentését nyilvanossagra hozza,
és jogszeri bejelentésre elbirt feltételek teljestilése mellett a kdvetkezb feltételek valamelyike teljesul:
a) a bejelent6

aa) el6szor belsé visszaélés-bejelentési rendszert, ezt kdvetben kilsé visszaélés-bejelentési rendszert
igénybe vette, vagy

ab) koézvetlenll kulsé visszaélés-bejelentési rendszert igénybe vette,

€s a visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetbje, illetve az eljarasra jogosult szerv az e térvényben
meghatarozott intézkedéseket hataridében nem tette meg,

b) a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett koriilmény nyilvanvalé moédon
veszélyezteti a kozérdeket — igy kiuldndsen, ha visszafordithatatlan kar bekovetkezésének kockazata
all fenn — vagy

c) a bejelent6é alapos okkal vélelmezte, hogy a kils6 visszaélés-bejelentési rendszer igénybevétele
esetén a bejelentéssel érintett korilmény sajatos jellegzetességei miatt fennall annak a nyilvanvalo
lehetbsége, hogy

ca) a bejelentdvel szemben hatranyos intézkedést tesznek meg, vagy

cb) a bejelentésben foglaltak érdemi elintézésére nem kerdl sor.

* [gy tehet6 bejelentés *

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert a Szervezeten beliil az ,,Uzemeltetés” teriilet mikodteti. A
bejelentd az ,Uzemeltetés” terlilet felé a bejelentést irasban vagy széban teheti meg.

Az irasbeli bejelentés kizarélag elektronikus uton teheté meg, az erre a célra fenntartott e- mail
cimen: bejelentes@aktualbau.hu

Javasolt, hogy a bejelentéshez adja meg nevét, elérhetGségét, a Szervezettel fennallé kapcsolatat,
illetve a jogsértés leirasat.

Szobeli bejelentést személyesen lehet megtenni a Szervezet székhelyén, az ,Uzemeltetés” teriilet
felkeresésével, munkanapokon 13:00 és 16:00 6ra kozoétt. Személyes bejelentés esetén a szébeli
bejelentés — a személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatast kovetéen — irasba foglalasra kerdl
és — annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal térténd elfogadasara vonatkozd lehetdség
biztositasa mellett — a bejelentd szamara a felvett jegyz6kényv masodpéldanyban atadasra kerdl. A
szobeli bejelentés irasba foglalasa soran teljes és pontos jegyz8konyv készil. Szébeli bejelentés esetén
a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemii bejelentés kévetkezményeire, a bejelentés
kivizsgalasara iranyado eljarasi szabalyokra és arra, hogy személyazonossagat — ha az annak
megallapitasahoz szlkséges adatokat megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan
kezelik.
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Bejelentést az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala altal mikddtetett kozérdekl bejelentések védett
elektronikus rendszerében is meg lehet tenni.

* Eljarasi szabalyok *

Az ,Uzemeltetés” teriilet minden egyes beérkezett bejelentésnek egyedi azonosité szamot ad, és a
bejelentésekrél elektronikus nyilvantartast vezet.

Az elektronikus Uton érkezd dokumentumok egy kuldn fajlmappaban kerllnek tarolasra, amelyekhez
hozzéaférési jogosultsaggal kizardlag az ,Uzemeltetés” teriilet munkatarsai rendelkeznek.

Az ,Uzemeltetés” teriilet az irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott 7 (hét) napon beliil a bejelentés
megtételérdl visszaigazolast kild a bejelentd szamara. A visszaigazolas keretében a bejelentd részére
altalanos tajékoztatast nyujt az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A bejelentéseket az ,Uzemeltetés” teriilet vizsgalja ki, de amennyiben a bejelentés kivizsgalasahoz mas
terllet is kapcsolodik, akkor az eljarasba, az adott eset kivizsgalasaba az adott terilet bevonasra kerdl.

Az ,Uzemeltetés” teriilet a bejelentésben foglaltakat a koriilmények altal lehetévé tett legrévidebb idén
belll, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon beldl kivizsgélja. A
hataridét kidléndsen indokolt esetben, a bejelentdé egyideji tajékoztatdsa mellett meg lehet
hosszabbitani. A bejelent6 ebben az esetben a kivizsgalads varhat6é idépontjarél és a kivizsgalas
meghosszabbitasa indokairdl tajékoztatasra kerll. A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd
tajékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a 3 (harom) hénapot.

Az ,Uzemeltetés” teriilet bejelentés kivizsgalasa soran kapcsolatot tart a bejelentével, ennek keretében
szlkség esetén a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi
informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat felfed6
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kivil mas
ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis felelésségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyre vonatkozé informéciokat — a bejelentésben érintett személy
tajékoztatdsan tul — a Szervezet mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat
lefolytatdsahoz feltétlenul szikséges mértékben oszthatjak meg.

A bejelentésben érintett személyt, illetve azt, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informacidval
rendelkezik, a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a bejelentésrél, a személyes adatai
kezelésére vonatkozé szabalyokrdl, érintetti jogairdl. A bejelentésben érintett személy tajékoztatasara
kivételesen késb6bb is sor kerilhet, ha az azonnali tdjékoztatas meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megillet6, a személyes
adatok védelmére vonatkozo elbirasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé joga
gyakorlasa soran a bejelent6 személyes adatai nem teheték megismerhetévé szamara.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha a bejelentést azonosithatatlan bejelenté tette meg, a
bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg, a bejelentés ugyanazon bejelent altal tett ismételt,
a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu bejelentés, illetve a kdzérdek vagy a nyomds maganérdek
sérelme a bejelentésben érintett természetes személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés
kivizsgalasabdl eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt kérilmények helytallésagat, és
meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a visszaélés(ek) orvoslasara. Ha a
bejelentés alapjan buntetSeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés
megtételérdl. Az ,Uzemeltetés” teriilet a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak mellézésérdl és a
mell6zés indokardl, a bejelentés kivizsgéldsdnak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett
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intézkedésekrdl a bejelentét irasban tajékoztatja. Az irasbeli tajékoztatas mell6zhetd, ha a belsé
visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetdje a bejelentét szdoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast
tudomasul vette.

Ha nyilvanvalova valik, hogy a bejelentd rosszhiszemien, valétlan adatot vagy informaciét k6zolt

és

a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald kérilmény mertl fel, személyes
adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valészinlsithet, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,

személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy

szemeélynek kérelmére at kell adni.

Il. A bejelenté személy védelme

A Panasztorvény csak bizonyos tipusu bejelentések esetére biztositia a bejelentbk védelmére
vonatkozo rendelkezéseket. A védelem igy teljes kdrlien akkor illeti meg a bejelentét, ha a bejelentéssel
érintett korilményekre vonatkozé, bejelentett informacié a Panasztérvényben meghatarozott eurdpai
uniés jogi aktusok vagy azok végrehajtasat, az azoknak valé megfelelést biztositd jogszabalyi
rendelkezések hatalya ala tartozik, vagy a bejelentd ennek fennallasat alapos okkal feltételezi.

A bejelent6 védelmére vonatkozé rendelkezések irdnyadodk a bejelentésre jogosultakon kivil arra a
bejelentdre is, aki személyazonossaganak felfedése nélkil — igy kiléndsen neve, azonositasahoz
szlkséges személyes adatai megadasa nélkil — tesz jogszerl bejelentést és késdbbi azonositasat
kdvetben vele szemben hatranyos intézkedést tesznek.

A bejelentére vonatkoz6 védelemben részesul az is, aki a jogszerl bejelentést tevé bejelentd részére
segitséget nyujt a bejelentés megtétele soran, valamint a jogszerl bejelentést tevé bejelentével
kapcsolatban allé6 olyan személy — igy kilénésen a bejelenté munkatarsa vagy csaladtagja —, akit
hatranyos intézkedés érhet.

Minden, a bejelentd szamara hatranyos intézkedés, amelyre a bejelentés jogszerii megtétele miatt kertl
sor és amelyet a jelen Szabalyzatban meghatarozott jogviszonnyal vagy kapcsolattal 6sszefliggésben
valdsitanak meg, jogellenesnek minésul akkor is, ha egyébként jogszer( lenne. Tovabbi részleteket a
Panasztorvény 41. §-a tartalmaz.

A visszaélés-bejelentéssel kapcsolatban a Jogi Segitségnyujté Szolgalattédl segitség kérheté.

A bejelentés jogszerli megtétele esetén a bejelenté nem tekintheté a térvény altal védett titok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd korlatozast vagy mas, az informaciofelfedésre vonatkozé
jogszabalyi korlatozast megszegdének, és az ilyen bejelentés tekintetében nem terheli felelésség, ha a
bejelent6 alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés szikséges volt a bejelentéssel érintett
kérdlmények feltarasahoz.

A bejelentés jogszer(i megtétele esetén a bejelentét nem terheli felelésség a bejelentésben szereplé
informaciok megszerzése vagy az azokhoz val6é hozzaférés tekintetében; kivéve, ha a bejelentd az
informaciok megszerzésével vagy az azokhoz vald hozzaféréssel blincselekményt kdvetett el.

A bejelentd a bejelentés jogszerl megtételéért nem vonhato felelésségre, ha a bejelentd alapos okkal
feltételezte azt, hogy a bejelentés szikséges volt a bejelentéssel érintett kdrilmények feltardsahoz.

A bejelent6é a jelen pontban leirt mentesllésre valamennyi hatésagi vagy birésagi eljaras soran — a
bejelentés megtétele jogszeriiségének bizonyitasa mellett — hivatkozhat.

Kelt: Nyiregyhaza, 2023. december 15.
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